亳州师专教职工出差审批单

	出差申请人
	
	所在部门
	

	出差同行人员
	
	出差时间
	年    月   日

	出差事由及依据
	
	
	年   月   日

	目的地
	
	经费来源
	

	经费预算
	
	部门负责人意见
	

	校领导审批意见
	

	备注
	1、出差事由填写文件、会议通知，或校领导安排。2、经费预算包括车费、住宿费、伙食补助、市内交通费。


亳州师专教职工出差审批单

	出差申请人
	
	所在部门
	

	出差同行人员
	
	出差时间
	年    月   日

	出差事由及依据
	
	
	年   月   日

	目的地
	
	经费来源
	

	经费预算
	
	部门负责人意见
	

	校领导审批意见
	

	备注
	1、出差事由填写文件、会议通知，或校领导安排。2、经费预算包括车费、住宿费、伙食补助、市内交通费。


